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คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ อ าเภอยะหริ่ง จังหวัดปัตตานี 

กระทรวง  : กระทรวงงหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   การรบัช าระภาษีที่ดินทละสิ่งปลูกสรราง :  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  : กองคลัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  ี รับทจรง รับช าระภาษ ี  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  :  

    1)  พระราชบัญญตัิภาษีท่ีดินทละสิ่งปลูกสรราง พ .ศ.๒๖๕๒  

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พ้ืนที่ให้บริการ  :  ในเะตองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ 

8. กฎหมายข้อบังคับ /ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -   

       ระยะเวลาที่ก าหนดตางกฎหงาย  /ะรอก าหนด ขลข  0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 

    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

    จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

    จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน ]การรับช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง   

11. ช่องทางการให้บริการ  

     1)   สถานท่ี  /ช่องทางการใหรบริการ  

  - กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ 

 - โทรศัพท์  :0 734 7024 2) 

 - เปิดใหรบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเวรนวันหยุดที่ทางราชการก าหนด )  

 - ตั้งทต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี )ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินทละสิ่งปลูกสรราง พ  .ศ . 2562 ก าหนดใหรองค์กรปกครองส่วนทรองถิ่นงีหนราที่ในการรับช าระภาษี

ที่ดินทละสิ่งปลูกสรราง จากทรัพย์สินท่ีเป็นที่ดินทละสิ่งปลูกสรรางอย่างอื่นๆ ทละที่ดินท่ีใชรต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรรางอย่างอื่น

นั้นโดยงีหลักเกณฑ์วิธีการทละเงื่อนไะดังนี้ 

 1. องค์กรปกครองส่วนทรองถิ่น  องค์การบริหารส่วนต าบล ตะโละ ) ประชาสังพันธ์ะั้นตอนทละวิธีการช าระภาษ)ี 

 2. การเตรียงฐานะรองูลที่ดินทละสิ่งปลูกสรราง จากส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาะา  ทละะรองูลที่ผูรเสียภาษีทจรง  

เปลี่ยนทปลงการใชรประโยชน์ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรรางงาใชรเป็นฐานะรองูล 

 3. ใหรผูรบริหารทรองถิ่นงีค าสั่งทต่งตั้งพนักงานส ารวจ พนักงานประเงินทละพนักงานเก็บภาษี เพื่อท าหนราที่ส ารวจะรองูล  

ที่ดินทละสิ่งปลูกสรราง 

 4. จัดท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาที่จะส ารวจะรองูลที่ดินทละสิ่งปลูกสรรางใหรประชาชนทราบเป็นการทั่วไป  ณ      

ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ ไง่นรอยกว่า   15  วัน 
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 5. จัดท า บญัชีรายชื่อที่ดินทละสิ่งปลูกสรราง (ภ.ด.ส.3)  ปิดประกาศไวร  ณ  ที่ท าการเพื่อใหรประชาชนตรวจสอบ ไง่นรอยกว่า  

30  วัน  ปิดประกาศภายในเดือน  พฤศจิกายน 

 6. จัดส่งะรองูล รายการที่ดินทละสิ่งปลูกสรราง ใหรผูรเสียภาษีทต่ละรายทราบเพื่อตรวจควางถูกตรองะองะรองูล ถราไงรถูกตรอง 

ใหรยื่นค ารรองต่อผูรบริหารทรองถิ่นเพื่อทกรไะใหรถูกตรอง ทลรวทจรงผลใหรผูรเสียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับทต่ผูรไดรรับค ารรองจากผูรเสียภาษี 

 7. จัดท าบัญชีราคาประเงินทุนทรัพย์ท่ีดินทละสิ่งปลูกสรราง (ภ.ด.ส.1) ปิดประกาศก่อน วันท่ี 1 กุงภาพันธ์  ณ  ที่ท าการ 

 8. จัดท าราคาประเงินทุนทรัพย์ท่ีดิน จากส านักงานธนารักธ์ที่งาค านวณงูลค่าะองทรัพย์สิน     

 9. ส่งหนังสือทจรงการประเงินภาษีใหรผูรงีหนราที่ช าระภาษี (ภ.ด.ส.7)โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ    

ภายในเดือนกุงภาพันธ์ะองทุกปี 

 10. ผูรเสียภาษีงีหนราที่เสียภาษีภายในเดือน  เงษายน  งีสิทธิผ่อนช าระภาษีไดร เงินภาษีะั้นต่ าตั้งทต่  3,000  บาทะึ้นไป 

ผ่อนช าระไดร 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  

    งวดที่ 1 ภายในเดือน เงษายน 

    งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคง 

    งวดที่ 3 ภายในเดือน งิถุนายน 

ทากผูรเสียภาษีไง่ช าระภาษีตางระยะเวลาที่ก าหนดใชรในการผ่อนช าระ ใหรหงดสิทธ์ิช าระ ทละตรองเรียกเก็บเงินเพ่ิงอีก 

รรอยละ 1 ต่อเดือน ะองจ านวนภาษีที่ครางช าระ เศษะองเดือนใหรนับเป็นหนึ่งเดือน 

 11. ผูรเสียภาษีไง่ไดรงาช าระภาษีภายในเดือน เงษายน ใหรถือเป็นภาษีคงคราง ตรองช าระภาษีครางช าระพรรองทั้งเบี้ยปรับดงันี ้

  11.1 ใหรงีหนังสือทจรงเตือนภายในเดือน พฤษภาคง เพื่อใหรงาช าระพรรองเบี้ยปรับทละเงินเพิ่ง 

  11.2 ถราผูรเสียภาษีไง่ไดรงาช าระภาษีภายในก าหนด ะองหนังสือทจรงเตือน เงื่อพรน 90 วัน ใหรผูรบริหารทรองถิ่น 

งีอ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือ  ยึด อายัดทละะายทอดตลาดทรัพย์สินะองผูรเสียภาษี  ทต่ตรองไดรรับควางเห็นชอบจากผูรว่าราชการ

จังหวัด 

  11.3 ทจรงรายการภาษีครางช าระใหรส านักงานท่ีดินทละส านักงานท่ีดินสาะาทราบภายในเดือน งิถุนายน เพื่อใชร 

เป็นะรองูลในการทจรงระงับการจดทะเบียนสิทธิ์ทละนิติกรรง 

 12. เบี้ยปรับทละเงินเพิ่ง 

  12.1 ผูรเสียภาษีงาช าระภาษีก่อนไดรรับหนังสือทจรงเตือน ใหรคิดเบี้ยปรับ รรอยละ  10  ะองจ านวนภาษีครางช าระ 

  12.2 ผูรเสียภาษีงาช าระภาษี ภายในก าหนดหนังสือทจรงเตือนใหรคิดเบี้ยปรับ รรอยละ 20 ะองจ านวนภาษีครางช าระ 

  12.3 ผูรเสียภาษีไง่ไดรงาช าระภาษี ภายในก าหนดะองหนังสือทจรงเตือน ใหรคิดเบี้ยปรับ รร อยละ 40  ะองจ านวน

ภาษีครางช าระ 

 เงินเพิ่ง 

 1.เงินเพิ่งรรอยละ 1 ต่อเดือนะองจ านวนภาษีที่ครางช าระ เศษะองเดือนใหรนับเป็น  1 เดือน                                       
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13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทะั้นตอน รายละเอียดะองะั้นตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหรบริการ 

ส่วนงาน  /หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 

หงายเหต ุ

1) 

ก า ร เ ต รี ย ง

ฐ านะร องู ลที่ ดิ น

ทละสิ่งปลูกสรราง 

 

- การส ารวจะรองูลทีด่ินทละสิ่งปลูกสรราง 

- การจัดท าบัญชีรายการที่ดินทละสิง่ปลูก

สรราง 

- การจัดท าบัญชีราคาประเงินทุนทรัพย์ท่ีดิน

ทละสิ่งปลูกสรราง 

- การค านวณหางลูค่าฐานภาษีะองที่ดินทละ

สิ่งปลูกสรราง 

- การทจรงประเงินภาษ ี

   - การช าระภาษ ี

210 องค์การบริหารส่วน

ต าบลตะโละ 

1. ระยะเวลา : 210 วัน 

นับทต่การเตรียง

ฐานะรองูลที่ดินถึงการรบั

ช าระภาษ ี

 2. หน่วยงาน

ผูรรับผิดชอบคือองค์การ

บริหารส่วนต าบลตะโละ 

 ระยะเวลาด าเนินการรวง 210 วัน 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไง่ผ่านการด าเนินการลดะั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1
) 

บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 1 ชุด - 

2
) 

ทะเบียนบรานพรรองส าเนา - 1 1 ชุด - 

3
) 

โฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูกสรราง
อาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4
) 

หลักฐานการประกอบกิจการพรรอง
ส าเนาเช่นใบทะเบยีนการคราทะเบยีน
พาณิชย ์

- 1 1 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม)บาท/ร้อยละ( 
1( ค่าภาษีที่ดินทละสิ่งปลูกสรรางตางราคา 

ประเงินะองกรงธนารักษ์ 
ค่าธรรงเนียง 0 บาท 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการรรองเรียนองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละ )กองคลัง( หงายเละโทรศัพท์ 0 7347 024 2  
     หงายเหตุ )ง.3 ต.ตะโละ อ.ยะหริ่ง จ.ปัตตานี 94150) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ทบบส ารวจภาษีท่ีดินทละสิ่งปลูกสรราง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

19. หมายเหตุ - 
 


